
 

 

 
DETERMINA N. 5 DEL 03.01.2020 

 
Oggetto: affidamento servizio elaborazione dei cedolini stipendiali e connessi 
adempimenti previsti ex lege. 

 
Il Direttore dell’Automobile Club di Frosinone 

 
VISTO il Nuovo Regolamento di Amministrazione e Contabilità dell’Automobile Club 
Frosinone approvato con Delibera del Consiglio Direttivo dell’Ente n. 11 del 
22.09.2009; 
 
CONSIDERATA la Delibera del Consiglio Direttivo dell’Automobile Club Frosinone n. 
16 del 31.10.2019 con la quale è stato approvato il Budget annuale 2020; 
  
VISTA la Determinazione del Direttore dell’Ente n. 37 del 23.12.2019, con cui è stato 
definito il Budget economico e di gestione 2020;  
 
VISTO il Regolamento per l’adeguamento ai principi generali di razionalizzazione e 
contenimento della spesa dell’Ente, adottato, ai sensi della Legge 125/2013, dall’AC 
Frosinone con Delibera del Consiglio Direttivo n. 9 del 25.09.2019, valevole per il 
triennio 2020-2022; 
 
VISTO il D. Lgs. n. 50 del 18.04.2016 “Attuazione delle direttive 2014/23/UE, 
2014/24/UE e 2014/25/UE sull’aggiudicazione dei contratti in concessione, sugli 
appalti pubblici e sulle procedure d’appalto degli enti erogatori nei settori dell’acqua, 
dell’energia, dei trasporti e dei servizi postali, nonché per il riordino della disciplina 
vigente in materia di contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture” e successive 
modifiche ed integrazioni; 
 
VISTO, in particolare, l’art. 36, co. 2, lett. a), del D. Lgs. n. 50 del 18 aprile 2016 
“Nuovo Codice degli appalti”, così come modificato dal D. Lgs. n. 56 del 2017, in 
base al quale per l’acquisto di lavori servizi e forniture di importo inferiore a 40.000 
euro, le stazioni appaltanti procedono “mediante affidamento diretto, anche senza 
previa consultazione di due o più operatori economici”; 
 
VISTE le Linee Guida n. 4, di attuazione del D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, recanti 
“Procedure per l’affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di 
rilevanza comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione degli elenchi di 
operatori economici”, approvate dal Consiglio dell’ANAC con delibera n. 1097, del 26 
ottobre 2016, aggiornate al D. Lgs. 19 aprile 2017, n. 56 con delibera del Consiglio n. 
206 del 1 marzo 2018 che prescrivono l’adozione di apposita determinazione a 
contrarre con “l’indicazione dell’interesse pubblico che si intende soddisfare, le 
caratteristiche delle opere, dei beni e dei servizi che si intendono acquistare, 
l’importo massimo stimato dell’affidamento e la relativa copertura contabile, la 
procedura che si intende seguire con una sintetica indicazione delle ragioni, i criteri 
per la selezione degli operatori economici e delle offerte, nonché le principali 
condizioni contrattuali”; e al punto 4.1.3 recita “Nel caso di affidamento diretto, o di 
lavori in amministrazione diretta si può, altresì, procedere tramite determina a 



 

 

contrarre o atto equivalente in modo semplificato, ai sensi dell’art. 32, comma 2, 
secondo periodo, del Codice dei contratti pubblici”; 
 
RITENUTO rispondente ai principi di semplificazione, proporzionalità, tempestività ed 
efficacia dell’azione amministrativa, fare ricorso alle procedure di cui all’art. 36, 
comma 2, lett. a) del D. Lgs. 50/2016 (Nuovo Codice degli Appalti) e successive 
modifiche, per l’affidamento del servizio in argomento, tenuto della stima del valore 
economico dell’affidamento; 
 
CONSIDERATO che, in ottemperanza alle previsioni di legge vigenti in materia, con 
determinazione n. 13 del 20.02.2019 l’AC Frosinone ha conferito alla D.ssa Claudia 
Nicosanti (con studio in Via Latina, n. 238 a Roma), Codice Fiscale: 
NCSCLD67A65H501B – P. Iva: 10189920589, il servizio di elaborazione mensile dei 
cedolini paga e dei relativi documenti contabili, per il periodo dal 01/03/2019 al 
28/02/2021 (con possibilità di rinnovo espresso per ulteriori due anni), a fronte del 
riconoscimento di un corrispettivo annuo pari ad € 2.448,00 (oltre IVA e Cassa di 
Previdenza); 
 
DATO ATTO che il CIG relativo alla procedura di cui trattasi è il seguente: n. 
Z092915651; 
 
VISTA la disponibilità di bilancio sul sottoconto CP 01.02.0006 “Consulenze 
Amministrative, Fiscali” dell’esercizio finanziario in corso e per l’intero anno 2020, 
che presenta la necessaria disponibilità;  
 

DETERMINA 
 

per tutte le ragioni esposte in premessa, da ritenersi parte integrante e sostanziale 
della presente determinazione: 
 
di riconoscere per l’intero anno 2020 – 01.01.2020 – 31.12.2020 - alla D.ssa Claudia 
Nicosanti (con studio in Via Latina, n. 238 a Roma), Codice Fiscale: 
NCSCLD67A65H501B – P. Iva: 10189920589, l’importo di € 2.448,00 (oltre IVA e 
Cassa di Previdenza), per il servizio di elaborazione mensile dei cedolini paga e dei 
relativi documenti contabili, come specificati: 
 

 Compilazione cedolini paga e trasmissione mediante posta elettronica su cedolino 
vidimato INAIL che costituisce il LUL; 

 Suddivisione contabili delle retribuzioni e dei contributi INPS e Ritenute Fiscali su 
tabulato; 

 Calcolo e predisposizione dichiarazioni su relativa modulistica per contributi INPS 
e relativo invio telematico modello UNIEMENS; 

 Predisposizione modello F24 per il versamento delle ritenute sui redditi da lavoro 
dipendenti e collaboratori; 

 Calcolo e memorizzazione mensile dei dati T.F.R. per ogni dipendente; 

 Controllo delle totalizzazioni delle ore ordinarie, straordinarie, ferie, recuperi, 
malattie, infortuni ecc., per l’elaborazione del cedolino, riportate sui fogli di 
trasmissione mensile; 



 

 

 Calcolo delle spettanze per i lavoratori cessati, per ferie, gratifiche, TFR, variazioni 
automatiche per aumenti periodici per scatti di anzianità e i minimi contrattuali per 
rinnovo del contratto di lavoro; 

 Elenco delle trattenute sindacali distinti per sindacato; 

 Calcolo conguaglio fiscale per i dipendenti cessati; 

 Compilazione e stampa modello CU per i dipendenti cessati e in servizio; 

 Compilazione ed invio telematico del modello 770; 

 Compilazione ed invio dell’Autoliquidazione INAIL e determinazione del premio 
assicurativo. 
 

di stabilire, che si procederà alla liquidazione degli importi convenuti, a favore dello 
studio di consulenza previa presentazione di fattura e in seguito alla verifica della 
regolare esecuzione della prestazione, nonché a seguito della verifica della regolarità 
contributiva della stessa. Il pagamento sarà disposto entro il termine di 30 giorni dalla 
presentazione della fattura elettronica, con sopra riportato il relativo codice 
identificativo di gara CIG Z092915651. 

 
La spesa per l’anno corrente, pari ad € 2.040,00 (oltre IVA e Cassa di Previdenza), 
trova copertura nel sotto conto CP 01.02.0006 “Consulenze Amministrative, Fiscali” 
relativamente al Budget economico e di gestione 2020.  
 
 

    IL DIRETTORE 
Ferdinando del Prete 


